UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 15 /Qb-VPUBND Pk Nong, ngay 46 thing 3 ndm 2020
QUYET PINH

Veé viéc phan cong nhiém vu Chanh Vin phong va
cac Phé Chanh Van phong UBND tinh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cin ctt Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang
10 nam 2015 cua lién B§: Van phong Chinh pha, Bo Noi vu hudng dan chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc ciia Van phong UBND tinh, thanh
phé truc thude trung wong;

Cin ctr Quyét dinh s6 31/2016/QD-UBND ngay 10 thang 10 nam 2016
ciia UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh chtrc néng, nhiém vy, quyén han va
co cau to chirc cia Vin phong UBND tinh Dak Nong;

Cin ctr Quyét dinh s6 1245/QD-UBND, ngay 30 théng 7 nim 2019 cta
UBND tinh vé viéc sap nhap S& Ngoai vu vao Van phong UBND tinh va thanh
1ap Phong Ngoai giao va Bién gidi truc thugc Van phong UBND tinh;

Xét dé nghi cua Truéng phong Hanh chinh - Quan tri,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan coéng nhiém vu:

1. Phan c6ng nhiém vu lanh dao Vin phong phai bao dam lanh dao, diéu
hanh toan dién moi linh vuc cong tac, chiu trach nhiém téng hop thong tin, tham
muu toan dién cho lanh dao UBND tinh trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu
hanh d6i véi nganh, linh vue duoc phan cong theo doi.

2. Mbi dong chi 1anh dao déu duoc phan cong chi dao mot sb linh vue; truc
t1ép theo ddi, chi dao mét sb phong, don vi tryc thude; chiu trach nhiém theo doi,
trién khai thue hién chi dao, diéu hanh cia céc co quan trung wong; gift m01 quan
hé phdi hop véi cac co quan trung wong, cic s&, ban, nganh, UBND cap huyén
tuong ung voi linh vue, dia ban theo dbi; chiu trach nhiém kiém soat phép ché,

gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, 1a ngudi phat ngon déi véi timg linh vue minh phu
trach.

3. Trong pham vi quyen han va nhiém vu dugc giao, cac Pho Chanh Vian
phong chu dong giai quyet cong viéc, tong hop béo céo két qua vé Chénh Vin
phong va tap thé lanh dao theo quy ché lam viée, néu c6 van dé lién quan dén
linh vie do Phé Chénh Van phong khac phu trach, cac Phé Chanh Vin phong



chii dong phdi hop véi nhau dé giai quyét. Truong hop cac Phé Chanh Van
phong c6 y kién khéc nhau, Phé Chanh Vin phong dang phu trach giai quyét
cong viéc do bao cao Chanh Van phong quyét dinh.

4. Pho Chanh Vian phong chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong vé cac
quyet dinh lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu dugc Chanh Van phong phan
cong; nhimg van dé 16n, quan trong, nhay cam, lién quan dén nhiéu linh vuc
phai kip thoi bao cdo, xin y kién Chanh Vin phong trude khi xir 1y.

5. Khi Phé Chéanh Van phong di véng phai ban giao cong viéc cho Chanh
Van phong dé truc tiép xtr Iy hodc phan cong cho Phé Chanh Van phong khac.

Piéu 2. Phan cong nhi€ém vu cu thé

1. Ong Hoang Vin Thuin - Chanh Vin phong

a) La nguoi dimg dau Vin phong UBND tinh, chiu trach nhiém diéu hanh
chung tat ca cac linh vuc va hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Vén phong.

b) La chu tai khoan cua Vian phong, truc tiép ky duyét cac khoan chi dic
thu cia UBND tinh.

¢) Truc tiép chi dao cac linh vuc:

- Coéng tac can bg, t6 chirc nhan sy, dao tao, bdi dudng, tién luong, thi dua
khen thuong, ky luat ciia Van ph(‘mg

- Cac linh vuc cong tac vé tai chinh, ngan sach; thi dua, khen thudng, ky
ludt, t& chirc can bo thude thAm quyén cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

o d) Tong hop theo dbi cong téc tham muu, t6 chirc thuc hién céc chi dao,
diéu hanh cia Chinh pht, Van phong Chinh phu, cac bg, nganh tuwong mg va cua
Tinh uy.

d) Theo ddi cac ban chi dao, hdi ddng, t6 chirc phdi hop lién nganh theo
linh vuc dugce phan cong.

e) La nguoi phat ngdén cua UBND tinh va Van phong UBND tinh.

g) Giai quyét khiéu nai, t8 céo thudc linh vuc phu trach.

h) Theo ddi dia ban huyén Pak Mil.

i) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo chi dao cia cap c6 tham quyén.

2. Ong chi Tran Viin Diéu - Phé Chanh Vin phong

_ @) Bugc Chanh Van phong uy quyén chu tai khoan ddi véi céc khoan chi
dau tu xay dung co ban.

b) Gitp Chanh Van phong theo ddi, chi dao cac linh vyc:

- Néng nghiép, phat trién néng thon; tai nguyén, méi truong; ndi chinh (trir
nhiém vu thuéc Chanh Vian phong); cong nghiép; xdy dung, quy hoach; giao

thong vén tai; thuong mai (bao gom hoat dong ctia Ban Chi dao 389); ha tang
cong nghé thong tin (trir chinh quyén dién tir); tiep céng dén; thl tuc hanh chinh.



- Linh vuc kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thoéng cua tinh.

- Cong tac cai cach hanh chinh; cong téc thue hién quy ché dan chi co s&
tal co quan.

¢) Theo dbi cac ban chi dao, hoi dong, té chirc phdi hop lién nganh theo
linh vue dugce phan céng.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo thude linh vuc phu trach.

d) Theo dbi dia ban cac huyén: Pik Song, Cu Jut, Krong Nb.

e) Theo d&i cong trinh trong diém thudc linh vye phu trach.

g) Pugc uy quyfén lam nguoi phat ngén cua UBND tinh va Van phong
UBND tinh khi dugc cap c6 tham quyeén giao.

~ h) Kiém nhiém Gidm déc Trung tim Hanh chinh céng tinh, Truéng ban
Tiep cong dan tinh.

1) Truc tiép theo ’d(”)i, chi dao cac phong, don vi: NGi chinh - Kilém soat thu
tuc hanh chinh, Kinh té nganh, Trung tdm Hanh chinh céng, Ban Tiép cong dan
tinh.

k) Truc tiép theo ddi cong tac Pang clia co quan.

1) Thuce hién céc nhiém vu khac theo chi dao cua cép c6 thAm quyeén.

3. Ong Pham Ngoc Tuyén - Phé Chanh Viin phong

a) Chuyén trach thuc hién nhiém vu lam Thu ky gitp viéc cho Chu tich
UBND tinh.

b) Giup Chanh Van phong theo ddi, chi dao cac linh vue:

-rQuy hoach, ké hoach, dé“{u tu, xtc tién dau tu, doanh nghiép; van hoa, xa
hoi, y té, gido duc; thong tin truyén thong; khoa hoc, cong nghé.

- Cong tac tong hop, béo cdo va chuong trinh cong tac cua Chu tich va cac
Ph6 Chu tich UBND tinh.

¢) Theo ddi cac ban chi dao, hoi ddng, té chirc phdi hop lién nganh theo
linh vuc dugc phén cong.

d) Theo déi dia ban thanh phé Gia Nghia, huyén Pék Glong.

d) Theo d&i cong trinh trong diém thude linh vuc phu trach.

e) Dugc uy quy?:n lam nguoi phat ngén cua UBND tinh va Van phong
UBND tinh khi dugc cap cé tham quyeén giao.

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo thudc linh virc phu tréach.

h) Chi dao céng tac Doan thanh nién cta co quan.

i) Truc tiép theo doi, chi dao céc Phong: Kinh té - Tong hop, Khoa gido -
Vin xa.

k) Thyc hién céc nhiém vy khéc theo chi dao ctia cép c6 thim quyén.

4. Ba Nguyén Thi Chin - Phé Chanh Viin phong



a) Gitp Chanh Vin phong theo ddi, chi dao céc linh vuc:
- Cong tac ngoai giao, bién gidi (bao gbm hoat dong ctia Ban Chi dao Phan
gi6i, cam moc tinh).

- Cong tac hanh chinh, quén tri (trr nhiém vu do Chanh Vén phong theo
d5i, chi dao truc tiép); chinh quyén dién tir; cong tic cai cach hanh chinh, trién
khai ISO, cong nghé thong tin tai Van phong; cong tac bao vé bi mat nha nudc tai
co quan.

b) Puge oty quyén chu tai khoan ctia Ban Chi dao Phén gi6i, cim méc tinh
va chu tai khoan chi thuong xuyén ctia Van phong (trir cic khoan chi dic thu).

¢) Truc tiép theo déi, chi dao Phong Ngoai giao va Bién gi6i, Cong Thong
tin dién tur tinh, Phong Hanh chinh - Quén tri.

d) Kiém nhiém Truéng Ban Bién tdp Coéng Thong tin dién tir tinh.

d) Theo ddi cac ban chi dao, hoi ddng, t6 chirc phéi hop lién nganh theo
linh vuc dugce phén cong.

e) Theo d&i dia ban céc huyén: Tuy Pirc, Pak R'lap.

g) Theo ddi cong trinh trong diém thude linh vuc phu trach.

h) Dugc uy quy’én lam nguoi phat ngén cia UBND tinh va Van phong
UBND tinh khi duoc cap c¢6 tham quyeén giao.

i) Giai quyét khiéu nai, t6 céo thudc linh vire phy trach.

k) Chi dao cong tic Cong doan, Nit céng, Cuu chién binh ctia co quan.

1) Thue hién c4c nhiém vu khéc theo chi dao ctia cép c6 tham quyén.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Béi bé cac vin bén phén Cf‘)ng nhiém vy d6i véi 1anh dao Vin phong
UBND tinh trudce day, ké tir ngay Quyét dinh nay cd hi€u lyc thi hanh.

Chénh Van phong, cac Pho Chéanh Van phong UBND tinh; Trudng céc
phong, don vi trye thuge Van phong UBND tinh va cac ca nhén c6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu Piéu 3;

- CT, cac PCT UBND tinh (b/c);
- Céc phong, don vi thude VP,

- Luw: VT, HCQT.
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